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MARCO CONCEPTUAL.
APRENDIZAIJE: adquisicién y apropiacidn de conocimientos, actitudes, habilidades destrezas y valores

AUTOEVALUACION: acciones mediante las cuales el estudiante se evalta para comprobar los resultados

obtenidos del proceso ensefianza-aprendizaje, que le permiten reconocer sus fortalezas, potencialidades y
debilidades.

AULA DE APOYO: es el espacio que brinda la institucién por medio de los docentes para ayudar a aquellos
estudiantes que presenten dificultades en los aprendizajes.

COEVALUACION: acciones mediante las cuales se permite al estudiante establecer un juicio comparativo y critico
con el docente titular de la correspondiente asignatura, de acuerdo con su ritmo madurativo, sus propios talentos
y con el proceso de aprendizaje facilitado por el docente.

COMPETENCIAS: seglin Rodriguez y Felit (1996) las competencias se definen como: “conjunto de conocimientos,
habilidades, disposiciones y conductas que posee una persona, que le permiten la realizacidn exitosa de una
actividad”. Las competencias orientan la evaluacién de los desempefios, por tanto, debe evaluar conjuntamente
lo que el estudiante es, sabe, sabe hacer con ese conocimiento y sus comportamientos de convivencia, lo cual
serd posible con un proceso de ensefanza intencionado desde todas las areas, a la adquisicién del saber
permanente en relacidn con lo local, regional, nacional o internacional que le posibilite su participacion en las
decisiones que lo afecten.

COMPETENCIAS BASICAS: son los conocimientos, habilidades, destrezas y la capacidad de apropiacién y
aplicacion de los mismos en contextos determinados, sefialados por el MEN.

CRITERIO: referente que orienta el procedimiento a seguir en los diferentes aspectos del proceso ensefianza-
aprendizaje.

CURRICULO: conjunto de criterios, planes de estudio, programas, metodologias y procesos de ensefianza que
contribuye a la formacidn integral de los nifios, nifias y jovenes y a la construccién de la identidad cultural
nacional, regional y local, incluyendo los recursos humanos, académicos y fisicos para poner en practica las
politicas y llevar a cabo el proyecto educativo institucional (PEl). (Articulo 76, ley 115 de 1994).

DESEMPENO: conjunto de acciones mediante las cuales la persona demuestra la adquisicién y el dominio de
conocimientos, habilidades y destrezas.

DESEMPENO BAJO: Se entiende como la No superacién de los indicadores de desempefio y competencias
necesarias en relacidon con las areas obligatorias y optativas, teniendo como referente los estandares basicos, las
orientaciones y los lineamientos expedidos por el MEN y lo establecido por la institucidn.

DESEMPENO BASICO: Se entiende como la superacién de los indicadores de desempefio y competencias
necesarias en relacion con las areas obligatorias y optativas en forma minima, teniendo como referente los
estandares basicos, las orientaciones y los lineamientos expedidos por el MEN y lo establecido por la institucién.
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DESEMPENO ALTO: se entiende como la superacién de los indicadores de desempefio y competencias necesarias
y en relacion con las dreas obligatorias y optativas en forma satisfactoria, teniendo como referente los estandares
basicos, las orientaciones y los lineamientos expedidos por el MEN y lo establecido por la institucién.

DESEMPENO SUPERIOR: se entiende como la superacién de los indicadores de desempefio y competencias
necesarias y en relacién con las areas obligatorias y optativas en forma dptima, sin dificultades, teniendo como
referente los estandares bdasicos, las orientaciones y los lineamientos expedidos por el MEN y lo establecido por
la institucion.

ESTANDARES: Son el punto de referencia de lo que un estudiante puede estar en capacidad de ser, saber, saber
hacer y convivir, segln el dreay nivel, sirven de guia para que, en todos los centros educativos del pais, se ofrezca
una educacién de calidad.

ESTRATEGIAS: acciones encaminadas a alcanzar un objetivo

EVALUACION: Se entiende como un proceso permanente, sistematico, formativo y personalizado, mediante el
cual la Institucion Educativa valora integralmente a los estudiantes, identificando sus fortalezas y dificultades de
acuerdo al ritmo de aprendizaje que cada uno presenta y su contexto vital. La evaluacién permite la toma de
decisiones para el mejoramiento del aprendizaje individual y de la calidad del proceso educativo institucional.

EVALUACION DIAGNOSTICA: comprobacion coherente e integral del nivel académico del estudiante que ingresa
o reingresa a la institucion.

EVALUACION DEL APRENDIZAIJE: proceso continuo y permanente que evidencia el desarrollo y adquisicién de
competencias cognitivas, actitudinales, procedimentales y para la convivencia, producto del ejercicio
pedagdgico.

HETEROEVALUACION: acciones mediante las cuales el docente evalia al estudiante para comprobar los
resultados obtenidos del proceso ensefianza-aprendizaje, que le permiten reconocer las fortalezas,
potencialidades y debilidades del educando.

INFORMES DE VALORACION: es el documento que contiene los resultados valorativos del desempefio académico
y de convivencia, producto del ejercicio pedagdgico.

MEDIA TECNICA: La educacién media técnica prepara a los estudiantes para el desempefio laboral en uno de los
sectores de la produccién y de los servicios, y para la continuacion en la educacion superior.

PLAN DE ESTUDIO: es un esquema estructurado de las areas obligatorias y fundamentales y de dreas optativas
con sus respectivas asignaturas, que forman parte del curriculo de los establecimientos educativos. En este se
establecen los objetivos por niveles, grados y areas, las metodologias, la distribucidn del tiempo, los criterios de
evaluacidn y promocién (Articulo 79, ley 115 de 1994)

PLANES DE MEJORAMIENTO: conjunto de estrategias pedagdgicas requeridas para superar las dificultades en la
obtencidn de las competencias propuestas en un area determinada.
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PROMOCION: es el reconocimiento que se le hace a un estudiante porque ha cumplido adecuadamente una fase
de su formacién y ha demostrado que reldne las competencias necesarias para que continue al grado siguiente,
segun los criterios establecidos por la institucién educativa,

PROMOCION ESCOLAR: corresponde a avanzar dentro de los niveles y ciclos de la educacidn basica y media, con
los criterios establecidos por la institucién educativa.

PROCESO DE AUTOEVALUACION: son acciones continuas y planeadas, orientadas a formar al estudiante en la
autovaloracion, la autocritica, la responsabilidad y la autonomia, para identificar sus fortalezas y debilidades en
las dimensiones del ser, del saber y del saber convivir, con el fin de implementar procesos de mejoramiento y
establecer compromisos con sus actores.

VALORACION: medicién del nivel de desempefio, grado de apropiacién de conocimientos, actitudes, habilidades,
destrezas y valores aplicables en un contexto.

1. CRITERIOS DE EVALUACION Y PROMOCION

1.1  CRITERIOS DE EVALUACION

A continuacidn, establecemos los Criterios de Evaluacién por cada uno de los grados y asignaturas, para que los
estudiantes y padres de familia puedan verificar si se alcanzé el nivel de desempefio esperado en cada grado y
area de aprendizaje. Estos criterios actualmente se encuentran en construccion.

1.1.1 Criterios de Evaluacion para grado 1°

Criterios de Evaluacién en grado 1°, area de Ciencias naturales y educacién ambiental

Criterios de Evaluacién en grado 1°, area de Ciencias sociales integradas

Criterios de Evaluacién en grado 1°, area de Matematicas

Criterios de Evaluacién en grado 1°, area de Lengua castellana

Criterios de Evaluacién en grado 1°, drea de Ingles

Criterios de Evaluacién en grado 1°, area de Educacion ética y valores, educacion religiosa y moral
Criterios de Evaluacién en grado 1°, area de Tecnologia e informatica

Criterios de Evaluacién en grado 1°, area de Educacion artistica y emprendimiento

Criterios de Evaluacién en grado 1°, area de Educacion fisica, recreacion y deportes

1.1.2 Criterios de Evaluacion para grado 2°

Criterios de Evaluacién en grado 1°, area de Ciencias naturales y educacién ambiental

Criterios de Evaluacién en grado 1°, area de Ciencias sociales integradas

Criterios de Evaluacién en grado 1°, area de Matematicas

Criterios de Evaluacién en grado 1°, drea de Lengua castellana

Criterios de Evaluacién en grado 1°, area de Ingles

Criterios de Evaluacién en grado 1°, area de Educacion ética y valores, educacion religiosa y moral
Criterios de Evaluacién en grado 1°, area de Tecnologia e informatica

Criterios de Evaluacién en grado 1°, area de Educacion artistica y emprendimiento

Criterios de Evaluacién en grado 1°, area de Educacion fisica, recreacion y deportes
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1.1.3 Criterios de Evaluacion para grado 3°

Criterios de Evaluacién en grado 1°, drea de Ciencias naturales y educacidon ambiental

Criterios de Evaluacién en grado 1°, area de Ciencias sociales integradas

Criterios de Evaluacién en grado 1°, area de Matematicas

Criterios de Evaluacién en grado 1°, area de Lengua castellana

Criterios de Evaluacién en grado 1°, area de Ingles

Criterios de Evaluacién en grado 1°, area de Educacion ética y valores, educacion religiosa y moral
Criterios de Evaluacién en grado 1°, area de Tecnologia e informética

Criterios de Evaluacién en grado 1°, area de Educacion artistica y emprendimiento

Criterios de Evaluacién en grado 1°, area de Educacion fisica, recreacion y deportes

1.1.4 Criterios de Evaluacion para grado 4°

Criterios de Evaluacién en grado 1°, drea de Ciencias naturales y educacion ambiental

Criterios de Evaluacién en grado 1°, drea de Ciencias sociales integradas

Criterios de Evaluacién en grado 1°, drea de Matematicas

Criterios de Evaluacién en grado 1°, drea de Lengua castellana

Criterios de Evaluacién en grado 1°, drea de Ingles

Criterios de Evaluacién en grado 1°, drea de Educacién ética y valores, educacion religiosa y moral
Criterios de Evaluacién en grado 1°, drea de Tecnologia e informatica

Criterios de Evaluacién en grado 1°, drea de Educacidn artistica y emprendimiento

Criterios de Evaluacién en grado 1°, area de Educacién fisica, recreacion y deportes

1.1.5 (Criterios de Evaluacion para grado 5°

Criterios de Evaluacién en grado 1°, area de Ciencias naturales y educacién ambiental

Criterios de Evaluacién en grado 1°, area de Ciencias sociales integradas

Criterios de Evaluacién en grado 1°, area de Matematicas

Criterios de Evaluacién en grado 1°, area de Lengua castellana

Criterios de Evaluacién en grado 1°, area de Ingles

Criterios de Evaluacién en grado 1°, area de Educacion ética y valores, educacion religiosa y moral
Criterios de Evaluacién en grado 1°, area de Tecnologia e informatica

Criterios de Evaluacién en grado 1°, area de Educacion artistica y emprendimiento

Criterios de Evaluacién en grado 1°, area de Educacion fisica, recreacion y deportes

1.1.6 Criterios de Evaluacion para grado 6°

Criterios de Evaluacién en grado 1°, area de Ciencias naturales y educacién ambiental

Criterios de Evaluacién en grado 1°, area de Ciencias sociales integradas

Criterios de Evaluacién en grado 1°, area de Matematicas

Criterios de Evaluacién en grado 1°, area de Lengua castellana

Criterios de Evaluacién en grado 1°, area de Ingles

Criterios de Evaluacién en grado 1°, area de Educacion ética y valores, educacion religiosa y moral
Criterios de Evaluacién en grado 1°, area de Tecnologia e informatica

Criterios de Evaluacién en grado 1°, area de Educacion artistica y emprendimiento

Criterios de Evaluacién en grado 1°, area de Educacion fisica, recreacion y deportes

1.1.7 Criterios de Evaluacion para grado 7°
Criterios de Evaluacién en grado 1°, area de Ciencias naturales y educacién ambiental
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Criterios de Evaluacién en grado 1°, drea de Ciencias sociales integradas

Criterios de Evaluacién en grado 1°, drea de Matematicas

Criterios de Evaluacién en grado 1°, drea de Lengua castellana

Criterios de Evaluacién en grado 1°, area de Ingles

Criterios de Evaluacién en grado 1°, area de Educacion ética y valores, educacion religiosa y moral
Criterios de Evaluacién en grado 1°, area de Tecnologia e informética

Criterios de Evaluacién en grado 1°, area de Educacion artistica y emprendimiento

Criterios de Evaluacién en grado 1°, area de Educacion fisica, recreacion y deportes

1.1.8 (Criterios de Evaluacion para grado 8°

Criterios de Evaluacién en grado 1°, area de Ciencias naturales y educacién ambiental

Criterios de Evaluacién en grado 1°, drea de Ciencias sociales integradas

Criterios de Evaluacién en grado 1°, drea de Matematicas

Criterios de Evaluacién en grado 1°, drea de Lengua castellana

Criterios de Evaluacién en grado 1°, drea de Ingles

Criterios de Evaluacién en grado 1°, drea de Educacidn ética y valores, educacién religiosa y moral
Criterios de Evaluacién en grado 1°, drea de Tecnologia e informatica

Criterios de Evaluacién en grado 1°, drea de Educacidn artistica y emprendimiento

Criterios de Evaluacién en grado 1°, drea de Educacidn fisica, recreacion y deportes

1.1.9 Criterios de Evaluacion para grado 9°

Criterios de Evaluacién en grado 1°, area de Ciencias naturales y educacién ambiental

Criterios de Evaluacién en grado 1°, area de Ciencias sociales integradas

Criterios de Evaluacién en grado 1°, area de Matematicas

Criterios de Evaluacién en grado 1°, area de Lengua castellana

Criterios de Evaluacién en grado 1°, area de Ingles

Criterios de Evaluacién en grado 1°, area de Educacion ética y valores, educacion religiosa y moral
Criterios de Evaluacién en grado 1°, area de Tecnologia e informatica

Criterios de Evaluacién en grado 1°, area de Educacion artistica y emprendimiento

Criterios de Evaluacién en grado 1°, area de Educacion fisica, recreacion y deportes

1.1.10 Criterios de Evaluacion para grado 10°

Criterios de Evaluacién en grado 1°, area de Ciencias naturales y educacién ambiental
Criterios de Evaluacién en grado 1°, area de Ciencias sociales integradas

Criterios de Evaluacién en grado 1°, area de Matematicas

Criterios de Evaluacién en grado 1°, area de Lengua castellana

Criterios de Evaluacién en grado 1°, area de Ingles

Criterios de Evaluacién en grado 1°, area de Educacion ética y valores, educacidn religiosa y moral
Criterios de Evaluacién en grado 1°, area de Tecnologia e informatica

Criterios de Evaluacién en grado 1°, area de Educacion artistica y emprendimiento
Criterios de Evaluacién en grado 1°, area de Educacion fisica, recreacion y deportes
Criterios de Evaluacién en grado 1°, area de Filosofia

Criterios de Evaluacién en grado 1°, drea de Area técnica

1.1.11 Criterios de Evaluacion para grado 11°
Criterios de Evaluacién en grado 1°, area de Ciencias naturales y educacién ambiental
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Criterios de Evaluacién en grado 1°, drea de Ciencias sociales integradas

Criterios de Evaluacién en grado 1°, drea de Matematicas

Criterios de Evaluacién en grado 1°, area de Lengua castellana

Criterios de Evaluacién en grado 1°, area de Ingles

Criterios de Evaluacién en grado 1°, area de Educacion ética y valores, educacion religiosa y moral
Criterios de Evaluacién en grado 1°, area de Tecnologia e informética

Criterios de Evaluacién en grado 1°, area de Educacion artistica y emprendimiento

Criterios de Evaluacién en grado 1°, area de Educacion fisica, recreacion y deportes

Criterios de Evaluacién en grado 1°, area de Filosofia

Criterios de Evaluacién en grado 1°, drea de Area técnica

1.2  CRITERIOS DE PROMOCION

A continuacidn, evidenciaremos las formas para que un estudiante de nuestra institucién, pueda aprobar un afio
escolar y asi mismo, si no logra aprobarlo.

1.2.1 Promocion:

Con el fin de clarificar aspectos de Promocion o No Promocion, debe entenderse que un area ha sido aprobada
por el estudiante, cuando en el informe final del afio escolar se obtenga como minimo un DESEMPENO BASICO
en ésta de acuerdo con la escala institucional y en concordancia con la escala nacional.

Los criterios para la Promocidn, la No Promocidn, la Promocidn Anticipada, la repitencia, la Permanencia en la
Institucion en todos los grados y la graduacion como Bachiller Técnico, son las siguientes:

Para ser promovido al grado siguiente, el estudiante deberd haber aprobado la totalidad de las areas
contempladas en el plan de estudios en cada grado. Para el proceso de aprobacidon de todas las areas, el
estudiante puede hacer procesos de recuperacién final hasta de dos areas, los cuales se desarrollaran en las
semanas 39 y 40 del calendario académico. Las demas areas deberan ser aprobadas dentro del periodo escolar
ordinario.

1.2.2 No Promocion:
De acuerdo con el articulo 96 de la Ley 115 de 1994 y Decreto 1290, se establecen los siguientes criterios de no
promocion:

1.2.2.1 Criterios generales de no promocion
> Cuando un estudiante deja de asistir a mds del 25% de las actividades académicas en el afo sin
justificacion, no serd promovido al grado siguiente. Excepto los casos previstos en la ley, la doctrinay la
jurisprudencia.
> Cuando un estudiante presenta en su valoracion un Desempefio BAJO, en un area del plan de estudios
al final del afio escolar, no serd promovido al grado siguiente.

1.2.2.2 Consideraciones adicionales para estudiantes de educacion media técnica:

> Los resultados de las pruebas de calidad del SENA corresponden a la valoracidn final del area en el plan
de estudios en la institucion.
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> Enlareunidn del Comité de Media Técnica de octubre, si el estudiante de grado once tiene un concepto
BAJO en el drea técnica debe iniciar un plan de mejoramiento y aprobarlo para ser promovido en el drea.

> Para el grado Decimo si el drea técnica es valorada con BAJO, se definird el afio escolar como no
promovido.

> Lavaloracién de basico, alto o superior en las areas técnicas, seran equivalentes al Aprobado del SENA.

1.2.3 Promocion Anticipada:
De acuerdo con el articulo 7 del Decreto 1290, cuando un estudiante, durante el primer periodo del afio, muestre
un rendimiento excepcional —Desempefio Superior con una valoracién mayor o igual a 9.0—, en todas las areas
en el grado en que se encuentre, y evidencie tener capacidades para cursar el grado inmediatamente superior,
serd propuesto por el Consejo Académico para ser promovido al siguiente grado, previa solicitud de la Comisidn
de Evaluacion, con el consentimiento de los padres de familia o acudientes y el cumplimiento de los siguientes
requisitos:
> Que el estudiante no haya tenido dificultades de orden disciplinario durante el periodo escolar en curso.
> Que el desarrollo socio-afectivo del estudiante facilite el proceso de adaptacién a la exigencia cognitiva
y social del grado siguiente.
> Que los padres de familia o acudientes del estudiante acepten mediante oficio la promocién anticipada
y asuman los compromisos derivados de la misma.
> Que el Consejo Directivo de la institucidon apruebe la promocién anticipada del estudiante, de lo cual
debe quedar constancia en las Actas de dicho consejo y en el registro escolar.
> Que todos estos pasos se realicen en no mas de dos semanas después de terminado el primer periodo
escolar.

Surtidos todos los requisitos, la Promocién Anticipada de un estudiante se comunicara oficialmente mediante
Resolucién Rectoral.

En preescolar y media técnica, no habra promocién anticipada.

Las valoraciones obtenidas en el primer periodo se guardaran como definitivas en el grado que cursaba y seran
las del primer periodo del grado al que sea promovido.

El estudiante promovido debe iniciar inmediatamente un proceso de nivelacidn, orientado por los docentes del
area a través de talleres y sustentaciones que le permitan adaptarse a las condiciones y exigencias del nuevo
grado.

1.2.4 Repitencia
Si un estudiante no es promovido al grado siguiente, debe dedicar un afio escolar, a repetir el grado no aprobado,
con miras a superar las dificultades, afianzar los conocimientos, y adquirir las competencias necesarias para
poder continuar su proceso educativo. Para la repitencia de un grado escolar se tendran en cuenta los siguientes
criterios:
> La Comisién de Promocion es la instancia que estudia los casos de los estudiantes no promovidos y
recomienda su aceptacidn para el proceso de repitencia.
> La No Promocién al grado, no es razén suficiente para que un estudiante pierda el cupo en la Institucion
y no sea aceptado a repetir; pero si lo son las demas causales de pérdida de cupo establecidas en la
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institucion. Exceptuando que repita el mismo grado por segunda vez consecutiva, en este caso debera
cambiar de institucion educativa.

Cuando a un estudiante se le permite repetir un grado asume un Compromiso Académico. En virtud de
tal compromiso, el estudiante adquiere la obligacidon de realizar los procesos de refuerzo y demads
estrategias remediales que provea la institucién a través del proceso de acompafiamiento de estudiantes
repitentes. El incumplimiento de dicho compromiso por parte del estudiante acarrea la pérdida de cupo
en la institucidn para el siguiente afio.

Cuando a un estudiante se le permite repetir un grado asume un Compromiso de Convivencia. En virtud
de tal compromiso, el estudiante adquiere la obligacién de mantener un comportamiento correcto y
constructivo, siguiendo en todos los lineamientos, pautas y normas del Manual de Convivencia. El
incumplimiento de dicho compromiso por parte del estudiante acarrea la pérdida de cupo en la
institucion para el siguiente afio.

Los Compromisos Académico y de Convivencia, son documentos escritos en papeleria oficial del Colegio que
llevan las firmas de los Directivos de la Institucién (los designados para el caso), del estudiante y de sus padres
de familia o acudientes.

1.2.4.1 Promocion posterior a obtener la repitencia

La institucidn educativa ofrece a los estudiantes antiguos del establecimiento que no fueron promovidos al grado
siguiente en el afo inmediatamente anterior, la posibilidad de proveer un proceso de acompafamiento para
obtener una promocidn posterior a la matricula, con los siguientes criterios:

>
>

Matricularse en las fechas establecidas en el grado de repitencia.

Presentar solicitud al consejo académico al momento de matricula o a mas tardar en la semana anterior
al inicio de las actividades académicas del afio en curso.

No haber obtenido desempefio bajo en la vigencia inmediatamente anterior en mas de dos areas.
Entrega del plan de evaluacion de las areas que le ocasionaron la no promocién, de acuerdo con el
informe descriptivo de dificultades y las actividades complementarias especiales presentadas por el
docente a la comisidn, en la 1 semana de ingreso a actividades académicas del afio en curso. Dichas
actividades serdn definidas por los docentes que tienen la asignacion académica en cada grado durante
la semana de desarrollo institucional de inicio del afio escolar.

Desarrollar los procesos de nivelacién de competencias en las areas con desempefio bajo propuestas por
la institucidn y orientadas por los docentes que tienen la asignacién académica del grado matriculado.
Dicho proceso de desarrollard entre las semanas 2 y 3 del calendario académico.

Al finalizar la 3 semana en comisién de promocion extraordinaria se revisan los resultados de plan de
evaluacidn de cada caso y remite al consejo directivo la recomendacion de promocién posterior para
aquellos que aprobaron.

El consejo directivo revisara las solicitudes de promocidn posterior y emitira un acuerdo de aprobacion.
En el item de observaciones del acta de la comisidon de promocidn se registran las valoraciones obtenidas
en el afio anterior y las nuevas valoraciones resultados del proceso de evaluacién como definitivas en el
grado que cursaba, emitiendo un certificado con estas valoraciones.

El estudiante y padre de familia se comprometen a realizar y presentar las actividades de los procesos
académicos del grado al que fue promovido.

Después de haber presentado todo el proceso, el estudiante debe haber demostrado una nota minima
de 7.0, equivalente al 70% de superacién de sus dificultades.
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Valoracién de la Promocién Posterior

CRITERIOS DE VALORACION DE LA PROMOCION POSTERIOR % DE VALORACION
Informe de investigacion escrito para el desarrollo de las competencias 30%
Apoyo basado en TIC (Diapositivas, Video, Blog, entre otros) 20%
Sustentacién del desarrollo de las competencias presencia del acudiente 40%
Valoracidn del Ser 10%
Total de la valoracidn 100%

1.2.5 Permanencia en la Institucion:

Todos los estudiantes que cumplan adecuadamente con sus obligaciones segun lo establecido en el Manual de
Convivencia y cuyos padres de familia o acudientes estén a paz y salvo con la Institucién, permanecen en el
Colegio conservando su cupo escolar. El Colegio, de acuerdo con la potestad que le confiere la Ley General de
Educacidn (Articulo 96: Permanencia en el Establecimiento Educativo), podra negar el cupo escolar para el grado
segun estos criterios:

1.2.5.1  Criterio Académico:

La No Promocidén por segunda vez de un determinado grado sea éste un grado diferente o el mismo que se estaba
repitiendo, se considera motivo suficiente para perder el cupo en el Colegio para el afio lectivo siguiente. Asi
mismo, el no cumplimiento de un Compromiso Académico contraido por el estudiante, o la no presentacion
oportuna de las Recuperaciones, son causales suficientes para la negacion del cupo para el aio lectivo siguiente.

1.2.5.2  Criterio Disciplinario:

La reincidencia en comportamientos que atenten contra el bien comun, el haber cometido faltas que hayan
ameritado medidas correctivas al efecto, la marcada indiferencia hacia las actitudes formativas emanadas del
derecho-deber educativo, y el incumplimiento de un Compromiso de Convivencia, son razones suficientes para
negar el cupo para el afio lectivo siguiente.

1.2.5.3  Criterio Locativo:

Para poder repetir un curso en el Colegio, se tendra en cuenta, ademds de los criterios anteriores, la capacidad
locativa del plantel. El Colegio es auténomo en la renovacidn de los cupos. Por lo tanto, la Institucién se reserva
el derecho de matricula, si el estudiante reprueba un grado mas de una vez, o si reprueba por primera vez y se
dan otras causales que ameriten la pérdida del cupo. Los anteriores criterios se anexan a todo lo demas
establecido en el Manual de Convivencia a propdsito de la Permanencia en la Institucion.

1.2.6 Promocion al grado de Bachiller:
Para ser promovido al grado de Bachiller Técnico y obtener el titulo respectivo, un estudiante debe cumplir los
siguientes requisitos:
> Haber cursado y aprobado todas las dreas del plan de estudios, incluyendo las areas técnicas si
corresponde.

> Haber cumplido con el Servicio Social Estudiantil obligatorio (Resolucion 4210 de 1996).
> Encontrarse a pazy salvo por todo concepto con la institucion.
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1.2.7
La Secretaria de Educacion Municipal de San José de Clcuta, mediante la resolucién 00445 del 7 de febrero de
2023 en su articulo primero autoriza a la Institucion Educativa Colegio Eustorgio Colmenares Baptista para que
realicen la validacidn de los estudios de la educacidn basica y media académica, a las personas que se
encuentran en las situaciones académicas, determinadas por el articulo 2.3.3.3.4.1.2 del decreto 1075 de 2015:

>
>
>
>
>

>
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Promocion por validacion

Haber cursado uno o varios grados sin el correspondiente registro en el libro de calificaciones;

Haber cursado o estar cursando un grado por error administrativo sin haber aprobado el grado anterior;
Haber cursado en estudios un establecimiento educativo que haya desaparecido o cuyos archivos se
hayan perdido;

Haber estudiado en un establecimiento educativo sancionado por la secretaria de educacién por no
cumplir con los requisitos legales de funcionamiento;

Haber realizado estudios en otro pais y no haber cursado uno o varios grados anteriores, o certificados
de estudios no se encuentren debidamente legalizados;

No haber cursado uno o varios grados de cualquiera de los ciclos o niveles de la educacién basica o media,
excepto el que conduce al grado de bachiller.

Pardgrafo. En todo caso, la validacién del bachillerato en un solo examen conducente al titulo de bachiller
académico serd competencia del Instituto Colombiano para la Evaluacion de la Educacién -ICFES.

Procedimiento para la validacidon en nuestra institucidon educativa.

>

1.2.8

La validaciéon en nuestra Institucién Educativa serd mediante una prueba Unica escrita en forma
presencial o virtual donde se evaluardn las areas fundamentales y obligatorias definidas la ley general de
educacion. (ley 115 de 1994) y evaluadas en las Pruebas Saber. La prueba sera integral y contemplara las
areas: Lenguaje, Matematicas, ciencias naturales, ciencias sociales e inglés. Para ser aprobada debera
superar el 70%.

Carta de solicitud dirigida a rectoria por parte del padre de familia, acudiente y/o representante legal,
pidiendo la validacién del grado o grados que aspira a aprobar en la misma. Si es mayor de 18 afios lo
puede hacer a nombre propio.

La rectoria establecera el procedimiento de evaluacién en compafiia de la coordinacién académica.

Se define como comisiéon de validacidon al rector, el coordinador académico y la secretaria de la
institucion, quienes seran los encargados de dar el concepto si la validacidon es aprobada o no. Se
elaboraran un acta de dicho proceso con los resultados de las validaciones, para ser enviada al registro
de notas institucional.

La secretaria oficializa al padre de familia, acudiente y/o representante legal los resultados de la
validacion.

De conformidad con el articulo 4 de la resolucion N°-0341 del 5 de febrero del 2020 en concordancia con
el articulo 2.3.3.3.4.1.3 del decreto 1075 del 2015, el rector del establecimiento educativo debera
reportar la secretaria de educacién del municipio de San José de Cucuta, las validaciones practicadas.
Dicho reporte y las calificaciones que se expidan tendran como soporte el registro escolar que se lleve
en los libros o archivos magnéticos que debe conservar el establecimiento educativo.

Promocion en modelos flexibles

En el proceso de matricula se debe focalizar minuciosamente la poblaciéon con vulnerabilidad para
incluirla en el programa de modelo de educacidn flexible

El cuerpo docente de la institucidon debe conocer los integrantes del programa para que sean tenidos en
cuenta en el modelo de educacion flexible
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» Este modelo debe permitir que el estudiante desarrolle sus compromisos académicos sin ninguna
limitante de tiempo para que no se afecte su ritmo de aprendizaje

> El estudiante a pesar de su condicidn de vulnerabilidad debe responder satisfactoriamente con sus
compromisos académicos

1.2.9 Para los estudiantes con necesidades educativas especiales
Los criterios que se mencionan a continuacidn se aplicardn cuando exista una valoracién profesional (médica,
psicoldgica o de otro profesional debidamente reconocido) de la dificultad que presente el estudiante:

» La Institucion podra determinar un porcentaje de desempefio diferente de las competencias en una o
varias areas, adaptdndose a las circunstancias particulares de cada estudiante con necesidades
educativas especiales.

» Dependiendo de la realidad del estudiante con necesidades educativas especiales y dentro de las
posibilidades de la institucion, se podrdn determinar procesos especiales de acompafiamiento o apoyo
de manera concertada con el padre de familia.

» El plan de estudios o curriculo académico sera el mismo de los demas estudiantes de la institucion en los
respectivos grados.

» Estos criterios seran dados a conocer a los padres de familia o acudientes de los estudiantes con
necesidades especiales y a los maestros de la institucion.

Aunque la atencidn a los estudiantes con necesidades educativas especiales pueda implicar una diferente
valoracion del desempefo, no se trata de aplicar un mecanismo laxo de evaluaciéon del desempefio de los
aprendizajes. Se estableceran rangos de valoracion especial, de manera que los estudiantes con necesidades
educativas especiales ejecuten los mismos procesos evaluativos que el resto de sus compaiieros, pero con
mayores niveles de comprensién del error, para sostener asi la exigencia cognoscitiva posibilitadora de
aprendizajes superiores, y atender de forma particular sin discriminacién y permitiendo su participacién en el
clima escolar general, sin menoscabo del indice de resolucidn real ni de la autoestima de los estudiantes aludidos.

1.2.10 Para la poblacion en inclusion (discapacidad, grupos étnicos, migrantes, extra edad)

» En el proceso de matricula se debe focalizar minuciosamente la poblacidn en inclusion para tenerla en
cuenta en los ajustes pertinentes del desarrollo pedagdgico.

» El cuerpo docente de la institucion debe identificar plenamente cual es la condicién de inclusién del
estudiante para establecer las actividades académicas que se ajusten a su estado.

> Se le debe permitir al estudiante desarrollar sus compromisos académicos sin ninguna limitante de
tiempo para que no se afecte su ritmo de aprendizaje

> El estudiante a pesar de su condicion de inclusién debe responder satisfactoriamente con sus
compromisos académicos, siendo estos ajustados a su condicion.

Todos estos criterios seran socializados con la comunidad educativa al momento de la matricula y quedara
consignado en un acta escrita como evidencia de ello.

2. ESCALA DE VALORACION INSTITUCIONAL Y SU EQUIVALENCIA CON LA ESCALA NACIONAL

El Colegio Eustorgio Colmenares Baptista con la finalidad de asignar una valoracidon al desempefio de los
estudiantes en las diversas dreas, adoptan la escala numérica (cuantitativa) entre los rangos de 1.0 a 10. si
mismo, se determina que sdlo se hard uso de un decimal, que los demas decimales no se tendrdn en cuenta en
ningln caso y que no se considerara ningun tipo de aproximacién matematica.
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2.1 Escalainstitucional y su equivalencia con la escala nacional

La equivalencia con la escala nacional es la siguiente:

ESCALA INSTITUCIONAL ESCALA NACIONAL
9.0 a 10.0 DESEMPENO SUPERIOR
80 a 89 DESEMPENO ALTO
65 a 7.9 DESEMPERNO BASICO
1.0 a 6.4 DESEMPENO BAJO

Para el Colegio Eustorgio Colmenares Baptista el desempefio es la verificacion del nivel de competencia que
posee un estudiante demostrado con sus habilidades, en la solucidn de problemas y situaciones, y se refiere al
hecho de llevar a la accién, como producto final de aplicacién, lo aprendido por el estudiante, ya sea mediante
hechos en la vida real, o mediante laboratorios, simulaciones u otro tipo de pruebas o actividades académicas.
Los diversos tipos de desempefio se definen asi:

2.2 Desempeiio Superior:

Se entiende como excelencia en el logro de los estandares bdasicos, las orientaciones y lineamientos expedidos
por el Ministerio de Educacion Nacional y lo establecido en el Proyecto Educativo Institucional. Esto significa un
alcance superior o igual al 90%, lo cual corresponde a una escala numérica entre 9.0 A 10.0.

2.3 Desempeiio Alto:

Se entiende como el alcance destacado de todos los estandares basicos, las orientaciones y lineamientos
expedidos por el Ministerio de Educacidon Nacional y lo establecido en el Proyecto Educativo Institucional. Esto
significa un alcance del 80% al 89%, lo cual corresponde a una escala numérica entre 8.0 A 8.9.

2.4 Desempeiio Basico:

Se entiende como el cumplimiento de los minimos exigidos segun los estandares basicos, las orientaciones y
lineamientos expedidos por el Ministerio de Educacion Nacional y lo establecido en el Proyecto Educativo
Institucional. Esto implica un alcance del 65 al 79%, lo cual corresponde a una escala numérica entre 6.5 A 7.9.

2.3. Desempefio Bajo:

Se entiende como la no superacion de los minimos exigidos segun los estandares basicos, las orientaciones y
lineamientos expedidos por el Ministerio de Educacion Nacional y lo establecido en el Proyecto Educativo
Institucional. Esto implica un alcance por debajo del 65%, lo cual corresponde a una escala numérica entre 1.0 A
6.4.

Para las asignaturas de la modalidad Técnica, en 102y 119, el desempefio bajo corresponde a la escala numérica
entre 1.0 a 6.9 es la equivalencia con el sistema utilizado por el SENA, es decir el no aprobado.

En las areas que estan constituidas por dos o mas asignaturas, la valoracion final se obtendra a partir del
promedio ponderado (de acuerdo con la intensidad horaria) de las respectivas asignaturas.

Cuando en la realizacidn de alguna de las actividades académicas un estudiante comete fraude, la valoracién
numérica para dicha actividad serd de 1.0 y ademas se aplicaran las sanciones estipuladas en el Manual de
Convivencia del colegio.
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La informacidn evaluativa interna utiliza una escala numérica, debe tenerse en cuenta que estas valoraciones
son sumativas; ningln periodo tiene un valor mayor que otro. El concepto final debe corresponder a una
valoracion integral del estudiante que tenga en cuenta si adquirié o no las competencias basicas necesarias para
ser promovido al siguiente grado. La valoracién numérica no excluye el componente cualitativo por parte del
docente igual que las fortalezas y dificultades del estudiante en las diversas areas.

La valoracion de 1.0 serd asignada Unicamente cuando el estudiante no presente las actividades académicas,
cometa fraude. Dicha valoracién podrd modificarse si el estudiante realiza las actividades de nivelacion
requeridas de comun acuerdo con el docente.

3. ESTRATEGIAS DE VALORACION INTEGRAL DE LOS DESEMPENOS DE LOS ESTUDIANTES

"Establece los aspectos, protocolos y herramientas a utilizar para realizar el seguimiento al desarrollo integral de
los estudiantes, teniendo en cuenta las dimensiones cognitivas o académicas, sociales, emocionales y fisioldgicas,
en el contexto de la comunidad educativa. Presenta las estrategias para realizar la valoracién de los desempeiios
de los estudiantes en las diferentes dimensiones. Este elemento va mas alld de determinar con qué y cémo se
califican los desempefios, implica que se sefialen los procesos y herramientas con las cuales se realiza el
seguimiento al desarrollo del estudiante como ser humano.”

El Proyecto Educativo Institucional determina las siguientes acciones orientadas al mejoramiento de los
desempefios de los estudiantes:

a. Durante el periodo el docente observa las dificultades que presentan los estudiantes y realiza las estrategias
de apoyo y/o profundizaciones correspondientes.

b. Durante el periodo los docentes estableceran los mecanismos y estrategias que le permitan al estudiante
lograr niveles de aprendizaje y desempefios 6ptimos.

c. Los docentes generaran espacios de acompafiamiento personal y grupal, que permitan mejorar los niveles
de desempefio cuando se presenten dificultades en el proceso de aprendizaje. Las estrategias de apoyo no
se limitardn Unicamente al desarrollo de talleres o trabajos. Estas actividades tienen la Unica finalidad de
fortalecer el aprendizaje.

d. El docente dejara evidencia o registro de las estrategias de profundizacidn y/o apoyo realizadas en cada
periodo (acta, portafolio o seguimiento) de manera que la coordinacidn, el Consejo Académico y el Consejo
Directivo, en caso de reclamaciones, puedan realizar la respectiva verificacién. Cada periodo se establece
tiempos de nivelacidn de los mismos con el fin de apreciar las competencias de aprendizaje adquiridas por
el educando.

e. Cada coordinador reportara informe al finalizar cada periodo al Consejo Académico de las estrategias de
profundizacidn y/o apoyo realizadas por cada docente y el impacto que las mismas tienen en los estudiantes
a fin de que el Consejo Académico realice seguimiento permanente a los procesos de evaluacién y plantee
directrices para establecer estrategias de apoyo y profundizacién requeridas con el fin de alcanzar éptimos
niveles en el desempefio de los estudiantes.

La valoracién integral de los estudiantes se realiza en un periodo de tiempo determinado; involucra multiples
formas e instrumentos de produccion y busca reflejar de una manera objetiva el nivel de aprendizaje, la
comprension, el alcance de los logros, estandares o competencias (conceptuales, actitudinales,
procedimentales), las destrezas o habilidades desarrolladas, la motivacidn y las actitudes del estudiante respecto
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a las diferentes actividades del proceso formativo. A partir del PEl del Colegio Eustorgio Colmenares Baptista, se
privilegian las siguientes estrategias para valorar integralmente a sus estudiantes:

31
>

3.2
>

APRENDER A CONOCER:

Evaluaciones diagnésticas: Se aplican al inicio de cada afio y/o al comienzo de una unidad o temdtica
lectiva. Determina el nivel de apropiacién de conceptos bdsicos y el desarrollo de competencias
fundamentales en cada asignatura. Fundamenta la toma de decisiones en cuanto a las acciones de
nivelacidon que conviene adelantar

Evaluaciones cortas: Se aplican al final de las clases, pueden ser en forma oral como escrita, individual o
grupal. Sirven para determinar la asimilacién y apropiacién de conceptos o la aplicacidn procedimientos
en situaciones vistas en las clases.

Evaluaciones parciales: Pueden ser tanto escritas como orales, durante cada periodo de estudio. Indagan
por el estado de las competencias especificas de cada drea de acuerdo con el desarrollo del curriculo.
Hacen énfasis en la comprension, el andlisis, la discusion critica, la apropiacidon y la aplicacion de
conceptos. Permiten apreciar el proceso de organizacién del conocimiento y de las capacidades para
producir formas alternativas de solucion de problemas.

Evaluaciones finales de periodo: Son escritas, realizadas al final de un periodo de estudio. Indagan por la
apropiacién global de las competencias especificas de cada area de acuerdo con el desarrollo curricular.
Hacen énfasis en la comprension, el andlisis, la discusion critica, la apropiacién y la aplicacién de
conceptos. Permiten apreciar el nivel de aprovechamiento global del estudiante en cada area.
Evaluaciones censales o externas: Son evaluaciones hechas por el ICFES: prueba SABER 119 - pruebas de
Evaluar para avanzar 324252 62728292102 119

APRENDER A HACER:

Trabajos en grupo, que permitan a los estudiantes poner en juego habilidades y conocimientos
especificos en situaciones determinadas: mesa redonda, foro, panel, debates, seminarios, Phillips 66;
demostraciones y practicas de laboratorio.

Elaboracién de informes y trabajos, siguiendo las pautas y orientaciones establecidas por el maestroy a
partir de normas de calidad establecidas.

Realizacion de exposiciones, entrevistas y reportajes en las cuales se apliquen con propiedad y correccion
los requisitos que suponen tales técnicas.

Desarrollo de talleres o actividades significativas en clase, de forma individual o en grupo, con su
respectiva puesta en comun y retroalimentacion.

Realizacion de actividades complementarias: tareas, talleres de refuerzo, salidas pedagdgicas y trabajos
de consulta con su correspondiente sustentacion.

Presentacién completa y organizada del cuaderno, portafolio, carpeta o archivo de trabajos de cada area,
incluyendo los talleres de clase, las evaluaciones escritas y demas documentos que evidencien el trabajo
realizado en el transcurso del afio o semestre lectivo.

Presentacién de apuntes organizados, con letra legible y una ortografia adecuada al nivel en el que se
encuentre el estudiante.

Producciones escritas que respondan a determinadas intenciones comunicativas y evidencien el nivel
alcanzado en la apropiacidn de conceptos y el desarrollo de habilidades y destrezas especificas de cada
area.
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3.3 APRENDER A SER Y APRENDER A CONVIVIR:

> La autoevaluacion que realiza el estudiante al finalizar cada periodo o en otros momentos del proceso
educativo.

> La coevaluacidn que realizan maestro y estudiante sobre los diferentes procesos académicos.

> El registro de observaciones que diligencie el maestro en su respectiva planilla de evaluacién integral.

> Los formatos de seguimiento del curso, en los informes parciales de seguimiento y en las entrevistas con
los padres de familia o acudientes.

> Laobservacidny el registro de las actitudes y comportamientos que evidencien la integracion y vivencia
de los valores que la institucién se propone desarrollar en los estudiantes.

> La participacién de los estudiantes en las actividades de formacidn humana y espiritual.

3.4 TECNICAS DE EVALUACION

Técnica es el conjunto de procedimientos y actividades que permiten que se manifieste y demuestre el
aprendizaje para poderlo valorar con las metas planteadas.

Se utilizan de acuerdo con los propdsitos definidos, se integra a las diferentes fases del aprendizaje para captar
la informacion que permita articular, explicar, comprender y concluir sobre el desarrollo y los procesos de
formacion de los estudiantes.

3.4.1 Instrumentos que facilitan descubrir y comprender intereses, expectativas y dificultades del
aprendizaje
Los instrumentos a tener en cuenta en la institucién son:
> Aplicacion de cuestionarios: consiste en proporcionar una serie de preguntas, previamente elaboradas.
Permiten obtener informacién en forma rapida posibilitando su andlisis en el momento y después de
terminado el evento evaluativo.
> Pruebas orales: es un medio de expresion oral que busca el entendimiento a través del didlogo, en esta
se incluyen el resumen, la discusion, la conclusién y la exposicion de ideas, de forma individual y por
grupos.
> Pruebas practicas: son actividades que deben realizar los educadores para valorar el aprendizaje,
mediante la realizacion, elaboracidn o aplicacion de modelos, proyectos o productos.
> Técnicas grupales estructuradas: estan disefiadas para dinamicas de grupo. Con ellas se hacen evidentes
las actitudes hacia el aprendizaje, propiciando la reflexidn del contenido tematico, la forma y el proceso.
> Observacién: consiste en examinar en forma atenta y permanente los procesos de formacién del
estudiante, tanto en el aula como fuera de ella, con el fin de recoger informacién sobre sus caracteristicas
y comportamientos. Los datos se recogen en el “diario de aula o diario de campo” del educador, o el
instrumento que adopte para el efecto.
> Entrevista: es una conversacion planeada con un propdsito determinado. Esta ofrece una garantia en la
precisiéon de datos o de la informacidn, ya que da la posibilidad de captar las actitudes del entrevistado
frente al tema vy la profundidad de sus respuestas.
> Observacion de hechos: La observacidn es la base de la percepcion y estd, de la cognicion. Los hechos
constituyen el nucleo de la existencia, observarlos y analizarlos es indispensable para actuar y vivir mejor.
Se pueden realizar observaciones activas o pasivas: activas cuando el observador se involucra en los
hechos; pasivas, cuando no.
> Problematizacion: Un problema se concibe como una meta con su correspondiente conjunto de pasos
para alcanzarla.
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> Experimentacion: el experimento, es un analisis cuidadoso de hechos y de teorias. El experimento se
puede iniciar con la observacién de un hecho y con el estudio de la teoria que lo explica.

» Exposicidn: La exposicion suele ser Util cuando se introduce un tema o problema del cual el estudiante
tiene poco conocimiento, ésta le ayuda a elaborar una idea general. Las buenas exposiciones parten de
un esquema previo y de una justificacion, se realizan de manera organizada, en tiempos relativamente
cortos y con ayudas diddcticas que mantengan la atencion.

» Lectura: Buena parte del trabajo pedagdgico se basa en la comprensidn de textos de diferente indole. La
condicién inicial de este proceso es contagiar al estudiante el gusto por la lectura, despertando su
interés.

> Representacion de conocimiento: En la mente del estudiante se encuentra su conocimiento como
representaciones de la realidad. Ese conocimiento puede ser expresado a través de medios como la
imagen y la palabra, usando formatos de informacidon como textos, maquetas, planos, dibujos, cuadros,
diagramas, tablas, graficos, esquemas o mapas.

> Ejercitacion: Los ejercicios tienen varias finalidades, entre ellas, entrenarse en una destreza fisica, en
una habilidad mental o poner en practica un enunciado tedrico, desarrollar procedimientos o algoritmos.

> Estudio de casos: Un caso se tipifica como un hecho real, pertinente o interesante, que puede estudiarse
y derivarse de él un aprendizaje.

> Juegos de roles: Son juegos en los que cada estudiante asume un rol o papel que cumplir dentro de un
contexto o situacion determinada. Para ello se selecciona un acontecimiento de interés, que ojala
encierre dilemas o posiciones encontradas.

> Juegos didacticos: Cuando un nifio juega, su actitud es de entusiasmo y concentracion. Los juegos ponen
a prueba las destrezas fisicas o las habilidades mentales y desarrollan ciertas actitudes, por ello pueden
contribuir al desarrollo de valores civicos y éticos.

Las siguientes son algunas técnicas e instrumentos evaluativos utilizados en la institucién
APRENDIZAJE POR

EVALUAR TECNICAS INSTRUMENTOS
s . PP . o Cuestionarios
Aplicaciéon de cuestionarios individuales o en equipo, . - e .
. e Lista de respuestas correctas o criterios de calificacion
de forma oral o escrita e . e o
e Instrumentos de codificacién y dosificacion

Resumen, discusion y exposicion por grupos (Trabajo | e Guias de discusion

en equipo para resumir un tema, analizarloy ® Guias de observacion (escalas estimativas)
DESARROLLO posteriormente exponer la sintesis y conclusionesala [ ® Instrumentos de codificacion y calificacién
CONCEPTUAL plenaria; prueba oral)

CONOCIMIENTOS Guias de entrevista

Guias de observacion (escalas estimativas)
e Instrumentos de codificacion y calificacion

Entrevista en equipo (prueba oral)

Discusion en equipos y exposicion de
conclusiones (las preguntas se plantean y responden
por grupos simultaneamente)

Ejercicios de planificacion de preferencia en equipos ® Guia de discusion
CONOCIMIENTOS, (técnica grupal estructurada) ® Instrumentos para sistematizar las respuestas
HABILIDADES Y ACTITUDES >tema > resp!
e Instrumentos de codificacion y calificacion
Planteamiento de problemas vinculados con la e Estudio de caso o problema para su analisis
ANALISIS DE LA realidad a los que deban buscar una solucidn creativa, | ® Guia de discusién
CONSTRUCCION DE por equipos o en plenaria (Estudio de caso) e Instrumentos de codificacion y calificacion
CONOCIMIENTO Y DE LA [ Caracterizaciones (Juego de roles) o socio dramas ® Roles o papeles de cada personaje
FORMA COMO SE donde seda un papel previamente preparadoy ® Guia de discusion
CONSTRUYO posteriormente se analiza (técnica grupal ® Instrumentos para sistematizar respuestas
estructurada)
[ ]
DESARROLLO Aplicacion de cuestionarios . E:EZE:Z j: ZEE:E:E;: Egizgl\gal
COGNOSCITIVO P P

Pruebas de Competencias
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Guias de las actividades a realizar

Escalas estimativas

Instrumentos de calificacién y codificacion

Pruebas de competencias integrando

operaciones mentales

Guias de las actividades a realizar

Escalas estimativas

Instrumentos de calificacién y codificacion

Pruebas de competencias integrando las operaciones mentales

Demostracion de una habilidad o destreza mediante
la realizacién de determinadas actividades en
situaciones reales o simuladas, en forma individual
0 en equipo

DESARROLLO COGNITIVO |(Prueba préctica)

Elaboraciéon de un producto determinado que
demuestre que se posee la habilidad, individualmente
0 en equipo (prueba practica)

4. ACCIONES DE SEGUIMIENTO PARA EL MEJORAMIENTO DE LOS DESEMPENOS DE LOS ESTUDIANTES DURANTE EL
ANO ESCOLAR

Dentro de las acciones de seguimiento para el mejoramiento de los desempefios de los estudiantes durante el
ano escolar, se estructuraran e implementardn estrategias didacticas que les hagan posibles los aprendizajes. El
término seguimiento es entendido como el acompafiamiento, mediante el cual cada docente genera confianza
en el estudiante, fortalece su autoestima, lo motiva y le da seguridad requerida para continuar su proceso de
aprendizaje.

1. Como la evaluacién es un proceso continuo, los docentes realizan con los estudiantes al finalizar cada clase,
tema, unidad o periodo, actividades como pruebas escritas, orales, conversatorios, didlogos personales o
grupales, exposiciones, tareas, prdacticas de campo o de taller, ejercicios de afianzamiento y de profundizacion,
tareas formativas de aplicacion practica para desarrollar en la casa, contacto con los padres de familia, para
comprometerlos y responsabilizarlos en el proceso formativo de sus hijos.

2. Durante el periodo académico, el docente observara las dificultades que presente cada estudiante y
establecera unos procesos y estrategias de Refuerzo y Nivelacién, que propendan por el mejoramiento y
superacién de desempefios bajos. (se tendran en cuenta los ritmos y necesidades de aprendizaje de cada
estudiante).
> Planes de apoyo o de mejoramiento: corresponden a las actividades que se llevan a cabo durante cada
periodo académico y estan dispuestos para aquellos estudiantes que deseen mejorar su rendimiento y
para subsanar las dificultades que se van presentando. (Este proceso es continuo y permanente).
> Nivelacién y Superacién: Corresponden a las actividades que se llevan a cabo durante el desarrollo de
cada periodo.
3. Las nivelaciones son acciones o actividades de refuerzo, complementacidn, investigacion, practicas, proyectos,

elaboradas y programadas por cada profesor en su drea o curso, para ser desarrolladas y demostradas por los
estudiantes.

Dentro del proceso de Nivelacién se realizardn las siguientes actividades:

> Afianzamiento y refuerzo de tematicas (La estrategia la implementa cada Docente en su respectiva
areay Grupo).
Elaboracién y presentacién del taller preparatorio (asignado con anterioridad).

para la presentacion de la prueba escrita).
Sélo si un area especifica requiere asignar un trabajo especial serd el docente el encargado de
determinar la ruta de trabajo y de evaluacion para la superacion de la competencia. Para lo anterior, se
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define un formato llamado Plan de Nivelacion y superacion, que se entrega al estudiante y al padre de
familia, finalizando cada periodo escolar, el cual incluye: la descripcion de la situacidon académica del
estudiante, la actividad y/o estrategia a realizar y la descripcion de la evaluacion.

4. El Docente dejard evidencia o registro de las estrategias de Refuerzo y/o Nivelacién realizadas en cada periodo
(formato anteriormente descrito), en caso de reclamacidn, o ser solicitada por la comisién de evaluacién y
Promocidn, el Consejo académico, padre y/o madre de familia o acudiente o el consejo directivo.

5. Se haran reuniones periddicas con las comisiones de evaluacién y promocion, para que, con la participacion
de estudiantes y un representante de los padres de familia, se busquen alternativas de solucién y mejoramiento.
Esta actividad es una responsabilidad compartida por los estudiantes, los docentes y los padres, madres de
familia o acudientes. (Decreto 1860 Art.49; Decreto 1290 Art. 13 y 15).

6. Se designardn estudiantes monitores que se destaquen en su desempefio cognitivo, laboral, y ciudadano, para
asesorar a quienes tengan dificultades, con el fin de ayudarles a superar los desempefios con deficiencias.

7. Obligacidn especial de la familia: El padre, madre o acudiente una vez enterado a través de la plataforma o
de cualquier otro medio institucional, sobre el desempefio bajo del estudiante, deberd presentarse
inmediatamente ante el docente de la materia y/o titular del grado, para definir y seguir el Acta de compromiso
(para mejorar en el siguiente periodo), para evitar dificultades al finalizar el afio escolar. La Comisién de
Evaluacién y Promocidn respectiva, revisara el cumplimiento de los compromisos inscritos entre la familia y la
Institucion. (Padre, Madre de familia o acudiente que no acuda a la citacién, no se le garantizard la realizacion
de las nivelaciones a su acudido).

PARAGRAFO 1: Si un estudiante no se presenta al proceso de nivelacidn y no presenta excusa de fuerza mayor
justificada, para superar sus dificultades, su concepto evaluativo quedara registrado como estaba. En todos los
casos este proceso debe quedar registrado en el observador del estudiante.

PARAGRAFO 2: Si un estudiante presenta excusa de fuerza mayor, en caso de no presentarse al proceso de
nivelacion, a este estudiante se le otorgard la oportunidad de presentar la nivelacidon previo acuerdo con el
docente del area o asignatura afectada en un plazo inmediato a la justificacion (maximo 3 dias habiles).

PARAGRAFO 3: Las excusas se presentan por escrito en el formato establecido para tal fin por la Institucién y
deben ser firmadas por el acudiente ante la coordinacién, segun el caso.

PARAGRAFO 4: Los docentes generaran espacios de acompafiamiento personal y grupal, dentro de la Jornada
Escolar, que permitan mejorar los niveles de desempefio cuando se presenten dificultades en el proceso de
aprendizaje. Las estrategias de apoyo no se limitardn Unicamente al desarrollo de talleres o trabajos. Estas
actividades tienen la Unica finalidad de fortalecer el aprendizaje.

PARAGRAFO 5: Las actividades de Nivelacion y superacién de las dreas reprobadas al finalizar el afio escolar, no
se haran mediante un Unico trabajo escrito o realizando una prueba escrita de contenidos o ejercicios, sino la
demostracién personal y directa del estudiante ante el docente de que superd tanto la parte cognitiva como
formativa en su desarrollo social, personal y académico. Se deben nivelar los conocimientos (cognitivos),
practicas (laboral), convivencias (ciudadanos): saber, hacer y ser.
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PARAGRAFO 6: Cuando el(a) estudiante presenta actividades de Recuperacién y Nivelacién, la calificacién o
valoracion maxima definitiva en cualquier grado y nivel de la educaciéon en la institucion, sera segun el
desempefio basico equivalente a seis punto cinco y hasta siete punto nueve (6.5 y 7.9). Es decir, la maxima
valoracion para una Nivelacidn es de siete punto nueve (7.9); debido a que el o la estudiante desaproveché la
oportunidad que se les diera en el proceso académico regular de cada periodo y no es justo que una persona que
no dedicé el tiempo suficiente durante el periodo, haya reprobado areas, presente Nivelacidn y supere a quienes
no reprobaron.

Para acompafiar a los estudiantes en el alcance de los desempefios adecuados en las diversas areas, el Colegio
Eustorgio Colmenares Baptista hard uso de al menos las siguientes acciones de seguimiento:

4.1 DEBIDO PROCESO:

Proceso que segun el Manual de Convivencia de la institucién debe seguirse para la aplicacién de acciones
correctivas y sanciones tanto Académicas como de Convivencia, las cuales

Pretenden llevar a una reflexién conjunta de los estudiantes y de sus padres o acudientes ante las faltas
cometidas y la incidencia de éstas en la formacidn personal, y cuyo fin es la correccién del comportamiento
inadecuado que obstaculiza la mejor formacion integral del alumno.

4.2 PROCESO DE ACOMPANAMIENTO PARA ESTUDIANTES REPITENTES:

La institucion debe proveer un proceso de acompanamiento de los estudiantes repitentes, para ayudarles
mediante diversas actividades de refuerzo, a superar sus dificultades académicas.

El proceso de acompanamiento de los estudiantes repitentes debe estar bajo la supervisién de la Coordinaciodn,
la orientadora escolar y de los respectivos directores de Curso, quienes se reuniran con los alumnos repitentes y
revisaran sus resultados académicos y comportamentales.

4.3 INTERVENCION DE LAS COMISIONES DE EVALUACION:

De conformidad con el Articulo 11, numerales 3 y 5 del Decreto 1290 de 2009, se constituyen en la Institucion
comisiones de evaluacién, para que se encarguen del analisis y estudio del desempefio integral de los
estudiantes.

Conformacion de las Comisiones de Evaluacion: Las comisiones estan integradas por el Rector o su delegado
(quien la preside), el Coordinador, el (la) orientador(a), los docentes titulares de los cursos objeto de analisis;
tres (3) docentes seleccionados por el coordinador y hasta dos (2) padres de familia representantes del grado.

4.3.1  Funciones de las Comisiones de Evaluacion:
Las comisiones tendrdn como funciones las siguientes:
> Reunirse al final de cada periodo académico para hacer balance, y analizar y presentar informes de la
realidad académica y de convivencia. Podran reunirse en forma extraordinaria cuando una situacion
especial lo amerite por citacién directa del Rector.
> Revisar el rendimiento académico de los diversos cursos para proponer estrategias de apoyo o
seguimiento.
> ldentificar a los estudiantes que ameriten reconocimiento de excelencia por su desempefio integral y
proponer para ellos los estimulos correspondientes.
> Analizar los casos de promocién anticipada, repitencia y reclamaciones.
> Estudiar la situacion particular de aquellos estudiantes que presenten Desempefio Bajo en una o mas
asignaturas y proponer las estrategias de mejoramiento.
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> ldentificar a los estudiantes con quienes se debe adelantar un debido proceso ante faltas recurrentes
qgue dan lugar a la aplicacién de las sanciones establecidas en el Manual de Convivencia del colegio y
hacer un seguimiento a los compromisos adquiridos por los estudiantes o por sus familias.

> Recomendar al Consejo Directivo, la no renovacidon de la matricula por razones académica o de
convivencia.

Dependiendo del nimero de cursos, se determinarad si las comisiones de evaluacidn se reldinen por grados, grupos
de grados o niveles. Procurando la mayor diligencia y calidad de los analisis a realizar.

5. PROCESOS DE AUTOEVALUACION DE LOS ESTUDIANTES

5.1 CONCEPTO:
La autoevaluacién es una estrategia muy conveniente para educar en la responsabilidad y para aprender a
valorar, criticar y reflexionar sobre el propio proceso de ensefianza y aprendizaje realizado por el estudiante.
Entre los beneficios que presenta la realizacidon de una auténtica autoevaluacidn, se destacan los siguientes:
> Es un medio para que el estudiante conozca y tome conciencia de cudl es su progreso individual en el
proceso de ensefianza y aprendizaje. Es decir, se auto reconozca.
> Ayuda a los estudiantes a responsabilizarse de sus actividades, a la vez que desarrolla en ellos la
capacidad de autogobierno.
> Es un factor basico de motivaciéon y refuerzo del aprendizaje.
> Es una estrategia que permite al maestro conocer cudl es la valoracién que los estudiantes hacen de su
propio aprendizaje, de las competencias que se trabajan en el aula, de la metodologia utilizada y de los
otros aspectos del proceso.
> Es una actividad de aprendizaje que ayuda a reflexionar individualmente sobre el proceso de ensefianza
y aprendizaje realizado.
> Es una estrategia que puede complementar otras formas de evaluacion. La autoevaluacion es una
estrategia mads en el proceso de valoracién del desempefio de los estudiantes.
> Es una actividad que ayuda a profundizar en el conocimiento de si mismo y en la comprension del
proceso educativo realizado.

5.2 IMPLEMENTACION:
El proceso de autoevaluacion de los estudiantes se realizara de la siguiente manera:
> La institucidn educativa disefiard un instrumento (matriz de autoevaluacidn) que permita de manera
objetiva a estudiantes, padres de familia, acudientes y acompafnantes a realizar la autoevaluacion, tal
gue pueda reconocer los aspectos que puede mejorar y establecer las acciones que realizard para lograr
el mejoramiento.
> Dicho instrumento serd socializado y divulgado a través de diferentes medios de comunicacion
institucional y sera incluido en la agenda institucional.
> La autoevaluacion se realizard por cada area en cada periodo académico para los casos donde exista
rotacion de docentes y una sola vez en los casos donde las areas sean orientadas por un solo docente. El
resultado de esta autoevaluacién tendra un reconocimiento cuantitativo en la planilla de valoraciones
de cada area.
> Cada docente deberd acompafiar al estudiante (grado 4° a 11°) o a su acudiente (grado 0° a 3°) en la
identificacion de los aspectos de su autoevaluacién sin imponer en el resultado final de la valoracién.
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> Se diligenciara el formato de autoevaluacién al final del periodo, para que cada estudiante valore su
realidad académica y actitudinal. Cabe recordar que el objetivo de la autoevaluacidon es permitir al
estudiante y sus familias el crecimiento del autorreconocimiento de su actitud como persona ante el
proceso educativo.

Corresponde al Coordinador verificar el cumplimento por parte de los docentes de la implementacion de la
estrategia de autoevaluacion en cada drea.

Siendo la matriz de autoevaluaciéon una realidad nueva en el proceso evaluativo del Colegio Eustorgio Colmenares
Baptista, su implementacién se realizara de manera progresiva para permitir la adecuada capacitacién de los
docentes y estudiantes y la asimilacién del proceso. En cada reunién de la Comisién de evaluacion, se analizara
este proceso.

Instrucciones: Lee cuidadosamente y selecciona los items de cada criterio evaluativo, de acuerdo con el
desempeiio que tuviste durante el periodo académico. Posteriormente en compafiia de tus padres o
acompaniantes, responde los dos cuestionamientos, reflexionando sobre que puedes hacer para mejorar tus
desempeios. Recuerda que tu acudiente o representante debe firmar la autoevaluacion.

NIVELES DE DESEMPENO
CRITERIOS DE EVALUACION SU ESFUERZO ES EXCELENTE HACE UN BUEN ESFUERZO SE ESFUERZA POCO
— EXPERTO - —AVANZADO -- —APRENDIZ --
Oa Oa Oa Oa
Ob Ob Ob Ob
Oa Oa Oa Oa
Ob Ob Ob Ob
Oa Oa Oa Oa
Ob Ob Ob Ob
Oa Oa Oa Oa
Ob Ob Ob Ob
Oa Oa Oa Oa
Ob Ob Ob Ob
Oa Oa Oa Oa
Ob Ob Ob Ob
Oa Oa Oa Oa
Ob Ob Ob Ob
No. De items en cada nivel de desempefio
Padre de familia o acompafante, ¢Cudles
criterios observas en tu hijo(a) o
representado, en nivel novel?
Sefior padre de familia ¢ Qué acciones puede
empezar a realizar su hijo(a) o representado,
para que los criterios que se encuentran en
los niveles novel y aprendiz, escalen a un nivel
mas alto?
Fecha Diligenciamiento Nombre Acudiente
Teléfono Acudiente Observaciones del Acudiente:
Firma Acudiente
Fecha Revisién Nombre Acudientel
Observaciones del TituIar:l
Firma Acudiente
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6. ESTRATEGIAS DE APOYO PARA RESOLVER SITUACIONES PEDAGOGICAS PENDIENTES DE LOS ESTUDIANTES

Cuando un estudiante presente dificultades académicas, las estrategias que se utilizardn para resolver las situaciones
pedagdgicas pendientes de los estudiantes seran las siguientes:

» Sele enviara al padre de familia un informe parcial de logros, antes de finalizar cada periodo académico.

» Aliniciar cada logro, el docente debe especificar las actividades de evaluacién que utilizard para apoyar
y resolver dichas situaciones.

» Las actividades pueden ser: evaluaciones escritas, trabajos de consulta, talleres con su respectiva
sustentacion, revision de cartillas y cuadernos, pruebas orales, comprensién de lectura, entre otras.

> Estas actividades de apoyo para la superacidn, se aplicaran una sola vez antes de finalizar cada periodo
académico.

> Sial efectuar el promedio de los logros en cada periodo académico, el estudiante obtiene un desempefio
bajo, éste tendra el derecho y el deber a que se le realicen actividades de apoyo para la superacién.

» El resultado de las actividades de apoyo sélo se consignara en el registro escolar cuando la valoracion
sea mayor a la que obtuvo el estudiante en dicho logro. Permitiéndole mejorar su desempefio.

» Al finalizar el afio escolar, se programaran actividades de apoyo para la superacién de aquellos
estudiantes que obtuvieron un rendimiento con desempefio bajo en una o dos éreas.

Para todos los estudiantes que al finalizar el afio escolar hayan obtenido valoracién final de Desempefio Bajo
hasta en dos areas Colegio Eustorgio Colmenares Baptista, aplicara el Proceso de Recuperacién. Dicho proceso
se realiza bajo la orientacién de los docentes de las areas que se deben recuperar, y tiene como objetivo verificar
si se han superado las deficiencias observadas, para lo cual se aplicara una serie de actividades y evaluaciones
relacionadas con lo trabajado a lo largo del afio. El proceso de recuperacidn debera hacerlo al final del afio escolar
lectivo vigente. En todo caso el estudiante debe haber aprobado todas las areas que estd recuperando para
matricularse al grado siguiente. Para aprobar un drea en el Proceso de Recuperacién es necesario obtener una
valoracion de Desempefio Basico en ésta.

6.1 PROCEDIMIENTO PARA NIVELACION DE COMPETENCIAS DE ESTUDIANTES NUEVOS:

Cuando la Institucidn admita a un estudiante proveniente de otra institucién educativa, y en las evaluaciones
diagndsticas éste presente dificultades académicas, la Institucidn proveera el proceso de apoyo y refuerzo para
nivelar al estudiante en las areas que lo requiera. Este ejercicio de nivelacién de competencias sera planificado y
ejecutado por los decentes que orientan las dreas académicas en cada grado.

6.2 PROCEDIMIENTO PARA NIVELACION DE COMPETENCIAS DURANTE EL PERIODO ACADEMICO:
El procedimiento de nivelacidn de competencias es el siguiente:
> Teniendo en cuenta el informe del avance del desarrollo de competencias a mitad de periodo que se
notifica al padre de familia, se inicia el proceso de nivelacién de competencias orientados por los
docentes en su trabajo continuo de formacidn.
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> Finalizadas las actividades académicas del periodo, se definen las areas que requieren ser niveladas en
la dltima semana del periodo académico, informando a los padres de familia en reunién.

> Se realizaran actividades de refuerzo académico antes de la semana de nivelaciones.

> La valoracion final de las nivelaciones se registrard en plataforma institucional, solo si el valor obtenido
es mejor que el obtenido en el periodo académico.

> La asistencia a las actividades de nivelacidn de competencias es condicidon necesaria para la conservar el
cupo en la Institucion.

6.3 PROCEDIMIENTO PARA NIVELACION DE COMPETENCIAS AL FINALIZAR LOS PERIODOS ACADEMICOS:
Cuando la Institucidn admita a un estudiante proveniente de otra institucion educativa, y en las evaluaciones
diagndsticas éste presente dificultades académicas, la Institucidn proveera el proceso de apoyo y refuerzo para
nivelar al estudiante en las areas que lo requiera.

6.4 PROCEDIMIENTO PARA NIVELACION DE SITUACIONES ACADEMICAS POR VALIDACION:

Cuando la Institucidon admita a un estudiante proveniente de otra institucidn educativa, y constate que éste no
curso algun area o grado, o no presentd los certificados debidamente legalizados, aplicara el procedimiento de
promocién de validacién definido en el presente documento.

7. ACCIONES PARA GARANTIZAR QUE LOS DIRECTIVOS Y MAESTROS DEL COLEGIO CUMPLAN CON LOS PROCESOS
EVALUATIVOS ESTIPULADOS EN EL SISTEMA INSTITUCIONAL DE EVALUACION

El Colegio Eustorgio Colmenares Baptista, fundamentan su acciéon pedagodgica en el principio de la
corresponsabilidad, indicando con ello, que cada una de las partes involucradas en el proceso académico de los
estudiantes, asume el compromiso que le corresponde. Se presume, por lo demas, en cada uno de los procesos,
la claridad, honestidad, veracidad y responsabilidad. En cumplimiento de las normas del Ministerio de Educacién
y de la Secretaria de Educacién Municipal de San José de Cucuta, las responsabilidades se determinan asi:

7.1 PARALOS DIRECTIVOS

> Cumplir las funciones académicas que les competen de acuerdo con el Manual de Convivencia y el
Sistema Institucional de Evaluaciéon. En caso contrario se deben buscar canales de comunicacién
apropiados, de manera que consolide la integracion de la comunidad educativa, para concertar y
garantizar que se cumplan todas las funciones académicas.

> Atender las reclamaciones que los estudiantes o los padres de familia o acudientes presenten con
relacién a los procesos de evaluacion.

> Orientar, acompafiar y realizar seguimiento a los docentes en la aplicacién de los procesos de evaluacion.
Teniendo en cuenta los procesos de inclusidn.

> Cumplir los demas deberes que para los directivos establece el Manual de Convivencia y las normas del
Ministerio de Educacion y de la Secretaria de Educacion Municipal de San José de Cucuta, su
incumplimiento acarrea las sanciones previstas en la normatividad vigente.

> Generar espacios semestrales, para revisar y evaluar permanentemente el Sistema Institucional de
Evaluacién y proponer los ajustes necesarios.

En caso de incumplimiento de los anteriores deberes, el rector (a) de la institucién debera citar a descargos al
directivo docente, con el fin de conocer de primera mano las causas que motivan el incumplimiento y a partir de
ellas se debe resarcir la dificultad presentada y dar informe al rector (a) por medio de un acta.
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7.2 PARALOS DOCENTES

> Aplicar el Sistema institucional de evaluacion y adaptarlo a cada una de las dreas, teniendo en cuenta las
necesidades educativas especiales que se encuentren en el aula (PIAR).

> Hacer seguimiento a los estudiantes en lo que se refiere a su rendimiento académico, de manera que se
garantice el desarrollo de las competencias basicas en cada area.

> Preparar las evaluaciones segun los parametros establecidos en Sistema Institucional de Evaluacién y el
Consejo Académico.

> Revisar y analizar constantemente las pruebas y su proceso evaluativo completo, para hacer los ajustes
pertinentes de acuerdo a la necesidad.

> Cumplir los demds deberes que para los docentes establece el Manual de Convivencia y las normas del
Ministerio de Educacidn y de la Secretaria de Educacion Municipal de San José de Cucuta, advirtiendo
qgue su incumplimiento acarrea las sanciones previstas en la normatividad vigente. Las Comisiones de
Evaluacién, el Consejo Académico y el Consejo Directivo, velaran por la adecuada implementacién del
Sistema Institucional de Evaluacion.

En caso de incumplimiento de los anteriores deberes, el coordinador (a) de la institucion debera citar a descargos
al docente, con el fin de conocer de primera mano las causas que motivan el incumplimiento y a partir de ellas
se debe resarcir la dificultad presentada y dar informe al coordinador (a) por medio de un acta.

8. PERIODICIDAD DE ENTREGA DE INFORMES A LOS PADRES DE FAMILIA O ACUDIENTES

Los aprendizajes y el nivel de desempefio que estdn alcanzando o desarrollando los estudiantes seran evaluados
durante tres periodos Académicos, organizados asi:

PERIODO SEMANAS OBSERVACIONES

Las primeras dos semanas estaran dedicadas a desarrollar procesos de induccién de
estudiantes y actividades diagndsticas de areas y asignaturas

La semana 10 del periodo esta dedicada a la prueba final de periodo (Prueba Bimestral), la
PRIMERO 12 SEMANAS semana 11 se dedicara a actividades de refuerzo escolar y la Gltima semana estd dedicada
a las actividades de nivelacidn en todas las asignaturas

La semana 10 del periodo esta dedicada a la prueba final de periodo (Prueba Bimestral), la
SEGUNDO 12 SEMANAS semana 11 se dedicara a actividades de refuerzo escolar y la Gltima semana estd dedicada
a las actividades de nivelacidn en todas las asignaturas

La semana 10 del periodo esta dedicada a la prueba final de periodo (Prueba Bimestral), la

Diagndstico 2 SEMANAS

TERCERO 12 SEMANAS semana 11 se dedicara a actividades de refuerzo escolar y la Gltima semana estd dedicada
a las actividades de nivelacién en todas las asignaturas

Planes Especiales Las dos ultimas semanas estan dedicadas a los planes especiales de apoyo para los

de Apoyo 2 SEMANAS estudiantes que no han alcanzado la promocion final en una o dos dreas académicas.

Los informes académicos se entregaran a los padres de familia o acudientes en las fechas establecidas en el
cronograma de actividades de la siguiente manera:

> Uninforme parcial de periodo en después de la 6ta semana de trabajo académico
> Uninforme de nivelacion en la semana 11 de cada periodo
> Uninforme del primer y segundo periodo 10 dias después de terminado
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> Uninforme final del afo escolar al finalizar los planes de especiales de apoyo
9. ESTRUCTURA DE LOS INFORMES ACADEMICOS DE LOS ESTUDIANTES

La estructura definida para los informes académicos tiene como finalidad ofrecer a los padres de familia o
acudientes, informacién completa, clara, comprensible e integral sobre el desempefio de los estudiantes. Los
informes académicos se entregan al final de los periodos académicos, segun la periodicidad determinada en el
numeral 8 del Sistema Institucional de Evaluacion. Tales informes, ademas de presentar la realidad del
aprovechamiento académico de cada estudiante, hardn referencia a realidades actitudinales, comportamentales
y de convivencia. Dichos informes contendran los siguientes elementos:

9.1 ELEMENTOS GENERALES:

Escudo del Colegio, membrete, nombre completo y cddigo del estudiante, grado, curso al que pertenece, periodo
académico evaluado, fecha, nombre del titular de grupo, dreas y asignaturas evaluadas en el periodo, intensidad
horaria semanal de tales dreas o asignaturas, ausencias parciales y acumuladas, valoracién numérica de cada
area o asignatura, segun la escala nacional.

9.2 ELEMENTOS PARTICULARES:

Ademas de la valoracion numérica obtenida por el estudiante en cada area o asignatura, se anadiran las
observaciones de las docentes referidas a las fortalezas y dificultades que el estudiante presenta y a las
estrategias de mejoramiento que éste debe implementar para avanzar en su formacion.

9.3 INFORME FINAL:

El informe final contendrd, ademas de la valoracidn definitiva de cada drea o asignatura, la informacién sobre la
Promocién o No Promocidn del estudiante al grado siguiente. En caso de que el estudiante no haya aprobado
algunas dreas al final del afo escolar, el informe final periodo sefialara las dreas que deben ser objeto de un
Proceso de Recuperacidn por parte del estudiante.

10. INSTANCIAS, PROCEDIMIENTOS Y MECANISMOS DE ATENCION Y RESOLUCION DE RECLAMACIONES DE PADRES DE
FAMILIA O ACUDIENTES Y ESTUDIANTES SOBRE LA EVALUACION Y PROMOCION

Para la atencién y resolucion de las reclamaciones de los padres de familia o acudientes y de los estudiantes
sobre la evaluacion y promocion, se procedera de la siguiente manera:

10.1 PARA RECLAMACIONES DE ESTUDIANTES:
El estudiante puede realizar la debida reclamacion siguiendo el conducto regular, asi:
> El estudiante podrd presentar su reclamacién de forma verbal y respetuosa, directamente con la persona
involucrada, buscando la conciliacién, explicacion y solucidn a la solicitud.
> Presentacién del reclamo o solicitud de manera respetuosa a la persona involucrada, de forma escrita
en el formato de PQRS, con el fin de recibir una respuesta escrita.
> Si la inconformidad es con alglin par escolar, debera presentar el reclamo o solicitud de manera
respetuosa al respectivo Director de Curso.
> Sila inconformidad es con alglin maestro de un area especifica, podra presentar el reclamo o solicitud
de manera respetuosa al Jefe de Departamento del drea en cuestién.
> En el caso que, agotados los recursos del debido proceso, no se haya dado solucién a la inconformidad,
debera presentar de forma escrita en el formato de PQRS su solicitud al Coordinador académico o de
convivencia escolar, segun sea el caso.
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> En el caso que, agotados los recursos del debido proceso, no se haya dado solucién a la inconformidad,
debera presentar de forma escrita en el formato de PQRS su solicitud al Rector de la institucion.

El estudiante puede dar a conocer su caso al Personero de los Estudiantes de manera escrita y éste puede asistir
a la reunidn que se cite para el estudio o andlisis de este. La labor del Personero consistira en ser testigo del
respeto al debido proceso y si lo considera pertinente y necesario, puede interceder a favor del compafiero
afectado presentando sus argumentos. En la decisidon que se tome no tiene derecho a voto.

10.2 PARA RECLAMACIONES DE PADRES DE FAMILIA O ACUDIENTES:
Los padres de familia o acudientes procederan asi:

> Presentacion del reclamo o solicitud de manera respetuosa a través de entrevista con el docente de la
respectiva drea o asignatura, en el horario de atenciéon a padres de familia establecido para el docente.

> Presentaciéon del reclamo o solicitud de manera respetuosa a través de entrevista con el Director de
Curso, buscando su intermediacién en la situacion.

> Presentacién del reclamo o solicitud de manera respetuosa y en forma escrita a Coordinacion, a Rectoria,
y, como ultima instancia, al Consejo Directivo. Las decisiones tomadas por estas instancias se dan a
conocer por escrito a los interesados en un lapso no mayor a cinco (5) dias habiles.

» Cuando lainconformidad corresponda a las decisiones tomadas por la Comisién de Evaluacién, los padres
de familia o acudientes pueden interponer recurso de apelacidon, motivado y en forma respetuosa, contra
las decisiones que a su juicio afectan académicamente al estudiante. El recurso de apelacion serd
presentado por escrito al Rector dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la notificacion de la
decisién desfavorable al apelante y dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes el Rector dara
respuesta.

> Cuando los padres de familia o acudientes no estén de acuerdo con la decisién del Rector, se puede
presentar recurso de reposicidon ante al Consejo Directivo dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a
la notificacién de la decision desfavorable al apelante. El Consejo Directivo debera reunirse para tratar
el caso dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a la presentacion del recurso. La decisién del
Consejo Directivo constara en las Actas y se comunicara a los interesados.

Las decisiones del Consejo Directivo no son apelables. Los reclamos, inquietudes o cuestionamientos anénimos
gue sean vulgares, descorteses, o calumniosos, no tendran validez para los docentes y directivas del Colegio vy,
por lo tanto, la institucidn no dara respuesta a los mismos, pero puede adelantar indagaciones internas para
constatar la veracidad de la situacién.

Todos los recursos que se interpongan ante las diferentes instancias educativas se tramitardan en efecto
devolutivo. Esto es: no se suspendera el cumplimiento de la decision mientras no se decida otra cosa. Adicional
a los mecanismos antes referidos, los padres de familia o acudientes pueden presentar sus inquietudes en
cualguier momento a través de entrevistas con los docentes, segun el horario de atencién de padres de familia
establecido.

11. LOS MECANISMOS DE PARTICIPACION DE LA COMUNIDAD EDUCATIVA EN LA CONSTRUCCION DEL SISTEMA
INSTITUCIONAL DE EVALUACION DE LOS ESTUDIANTES.

La ley General de la Educacién define la participacién como un espacio en el que “los miembros de la comunidad
educativa tienen derechos a ser informados y participar en el proceso educativo en conformidad a la normativa vigente”
La ley general de educacion en su articulo 77 otorga la autonomia escolar a las instituciones en cuanto a:
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organizacion de las areas fundamentales, inclusion de asignaturas optativas, ajustes del proyecto educativo institucional -
PEI - a las necesidades y caracteristicas regionales, libertad para la adopcidn de métodos de ensefianza y la organizacién de
actividades formativas, culturales y deportivas, todo en el marco de los lineamientos que establece el Ministerio de
Educacidn Nacional.

En esa misma perspectiva, con la expedicion del decreto 1290 de 2009, el gobierno nacional otorga la facultad a los
establecimientos educativos para definir el sistema institucional de Evaluacion de los Estudiantes - SIEE-, siendo esta una
tarea que exige estudio, reflexion, analisis, negociaciones y acuerdos entre toda la comunidad educativa.

La evaluacién no es una tarea aislada del proceso formativo, por tanto, ella debe estar vinculada y ser coherente (conceptual,
pedagdgica y didacticamente) con toda la propuesta educativa que ha definido el establecimiento educativo. La evaluacion
debera alinearse con la mision, propdsitos, modelo o enfoque pedagdgico. Tal actividad implica que, en el momento de
disenar el Sistema Institucional de Evaluacién de Estudiantes, este debe articularse con el PEl, no solo por su incorporacion
en él, sino por la correspondencia que debe existir entre el enfoque de ensefianza y el enfoque de evaluacién.

El presente Sistema de Evaluacién y Promocion de los estudiantes de la Institucidon Educativa Colegio Eustorgio Colmenares
Baptista, fue consolidado en afios anteriores en las siguientes etapas:

» Lectura del Decreto 1290 de 2009 en sesiones ordinarias de los docentes y directivos docentes, para su anélisis,
reflexién y discusion.

» Conformacién de equipos de trabajo para definir la estructura del sistema de evaluacién teniendo como
referente el Decreto 1290 de 2009.

» Disposicion de un equipo docente para liderar el proceso de construccion del sistema de institucional de
evaluacion de los estudiantes.

» Convocatoria a otras instituciones educativas para realizar conversatorios en torno al sistema de institucional de
evaluacion de los estudiantes.

» Disefio y aplicaciéon de encuesta como instrumento consultor a los miembros de la comunidad educativa acerca
de los aspectos relevantes del sistema de evaluacidon de estudiantes.

» Presentacién de resultados arrojados por la encuesta en los conversatorios.

> Participacion de la Secretaria de Educacién Municipal a los conversatorios a través de su representante del
comité pedagdgico.

» Sesiones del equipo lider en el proceso de construccidn del sistema de institucional de evaluacion de los
estudiantes.

» Documento final del sistema institucional de evaluacion de los estudiantes.

» Socializacion del documento final a los miembros de la comunidad educativa.

> Revision y aprobacion del sistema institucional de evaluacion de los estudiantes por parte del consejo directivo de
la Institucién Educativa Colegio Eustorgio Colmenares Baptista.

»  Publicacidn, reproduccion y cumplimiento del sistema institucional de evaluacion de los estudiantes de la
Institucién Educativa Colegio Eustorgio Colmenares Baptista

Actualmente para llevar a cabo este reajuste se han desarrollado los siguientes momentos:

Apertura por parte del consejo académico del proceso de reajuste.

Conformacion del equipo de docentes para liderar el proceso.

Estudio del documento e identificacién de aspectos a reajustar.

Consultas a la secretaria de educacion y al ministerio de educacidn nacional.
Consulta a la comunidad educativa para recibir inquietudes.

Conversatorios con los docentes en cada una de las sedes para escuchar los aportes.
Unificacién de las propuestas para la produccién del documento actual.
Socializacion del documento borrador con la comunidad.

YVVVVVVYY
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» Disposicion del documento a los docentes de la institucidn.
» Reuniones de consejo académico, docentes, padres de familia y estudiantes.
» Presentacion del documento al consejo directivo.

DE LOS INCENTIVOS A ESTUDIANTES Y DOCENTES

Al finalizar cada periodo académico se entregara Mencion de Honor a los estudiantes de cada grupo que ocupen del primer
al tercer puesto.

Quedara institucionalizada la cartelera con el cuadro de honor en cada sede educativa que se actualizara al final de cada
periodo.

El grupo con mejor promedio académico de cada Sede y Jornada sera reconocido mediante Mencidn Especial entregada a
su Titular en la Izada de Bandera mas proxima.

Los Docentes seran reconocidos por sus buenas practicas educativas durante la jornada programada a nivel nacional por
parte del Ministerio de Educacidon denominada “Dia E”.

Los estudiantes que representen a la Institucién Educativa en las actividades extracurriculares en las diferentes areas, se
estimularan mediante una nota en el desarrollo actitudinal del area que representa. Las evaluaciones y recuperaciones
faltantes, se les realizaran de comun acuerdo entre el Docente y el estudiante, después de retornar de sus competencias
presentando oficio firmado por el Docente encargado.

Se estimulard a los estudiantes de grado 11 con valoraciones superiores a 60 en la Prueba Saber 119, por area en las notas
de las evaluaciones bimestrales del cuarto periodo académico, de acuerdo con el drea de desempefio:

Resultado Prueba Saber 112 Nota Evaluacién Bimestral
60 a 69 8.0

70289 9.0

90a 100 10.0

DE LAS ACTIVIDADES EXTRACURRICULARES

Con el objetivo de motivar la permanencia dentro de la Instituciéon Educativa, la Rectoria y las Coordinaciones apoyaran
actividades extracurriculares para promover la formaciéon integral, tales como: equipos deportivos, porristas, grupo de
danzas, grupo de teatro, grupo de tamboras, grupo de flautas, coral, banda de paz, grupos de lectura, entre otras.
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